UNIVER 2.0

ИНСТРУКЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 
(студента)

Руководство пользователя абитуриента 

Для корректной работы системы онлайн регистрации абитуриентов необходимо использовать программное обеспечение и подключения, соответствующие следующим требованиям: 

1.
Все пользователи системы должны быть подключены к сети Интернет.

2.
Браузер: Google Chrome – версии 6.0 и выше;

3.
Microsoft office 2007 и выше.

Для запуска системы необходимо:

1.
Открыть браузер Google Chrome; 
2.
В адресной строке указать ссылку на информационную систему https://univer.kaznu.kz/abiturient_user/login 
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1. В результате этого действия перед Вами должна появиться страница авторизации. 
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Внимание!  Если страница не появилась значит адрес введен неправильно  

Регистрация аккаунта Абитуриента

Ссылка для регистрации: https://univer.kaznu.kz/abiturient_user/login 
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· Нажмите на кнопку «Создать аккаунт»
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· Заполните поля формы

· Подтвердите через reCAPTCHA («Я не робот»)

· Зарегистрируйтесь 
· После регистрации, на указанный электронный адрес придет сообщение. Пройдите по ссылке, указанной в письме.
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· Введите свой логин и пароль 

· Войдите в систему
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· Для подачи заявки на обучение первым шагом является заполнение Профайла абитуриента. Выберите «Профайл» в панели управления слева. 
Заполнение Профайла абитуриентом
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· После заполнения соответствующего раздела Профайла сохраните его с помощью кнопки «Сохранить». 

· Разделы Анкеты абитуриента: 

· Персональные данные

· Данные о документе, удостоверяющем личность

· Социальные характеристики

· Адрес и Контактные данные

· Образование

· Данные о родителях

· Дополнительно 

· Для загрузки сканированных документов используйте раздел анкеты в котором указано «Перетащите файлы сюда или нажмите чтобы загрузить». 
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Персональные данные 
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Данные о документе, удостоверяющем личность
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Социальные характеристики

· Для того чтобы внести данные в Раздел «Адрес и Контактные данные» используйте кнопку «Изменить»

· После заполнения всех полей раздела «Адрес и Контактные данные» добавьте «Контактные данные» с помощью кнопки «Добавить»
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· После чего, откроется окна выбора Адреса. В том случае если Вашего адреса нет в списке отметьте это как «Не найден в eGov» (поставьте галочку) и введите свой адрес вручную. 
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· Если Вам необходимо вернуться в предыдущий раздел и отредактировать данные вернитесь на соответствующую вкладку, внесите изменения, сохраните и продолжайте заполнять анкету. Разделы анкеты доступны для редактирования до отправки заявки в Приемную комиссию. 
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Образование

· Заполните Раздел «Данные о родителях» с помощью кнопки «Добавить»
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Данные о родитетлях

· Заполните последний раздел «Дополнительно» и сохраните Анкету. 
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Просмотр информации по образовательным программам 
· 
Для выбора специальности выберите пункт меню «Специальности» 
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· Для выбора специальности используйте поиск по названию специальности и фильтры (Форма обучения, Уровень обучения, Предметная область, Ступень обучения, Профильный предмет 1, 2)
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· Результаты поиска будут доступны ниже. 

· Есть возможность отображения количества специальностей по 10, 25, 50, 100 штук на страницу. 

· Раскрытие подробной информации с помощью кнопки «Подробнее». 
· Подача заявки на выбранную специальность (Кнопка «Подать заявку»)

· Раскрытие краткой информации по специальности с помощью кнопки «+», в которой отображается краткая информация (Форма обучения, Предметная область, Уровень обучения, Стоимость обучения, Проходной балл по отделениям)
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HayuHO-MCCIeI0BATENECKHX YUDEXKACHUSX U USHTDEX MH(OPMATU3ALMY OGPA3OBaHAS, OpraHW3ALMSX Pa3nHIHLIX GOpM
COBCTBEHHOCTH, UCTIONb3yloUMK OGPa30BaTENbHbIE KOMbHOTEPHBIE TEXHONOTWH & CB0ef pasoTe.

TP Ky M NegarorMuecKo MoAroToBKe:

- B KauecTae aCCUCTEHTa, NPENOABATENS: MHPOPMATUKU & CPEHIK, MPODECCHOHANIBHEIX U BBICUIMX y4eGHbIX S2BEACHRX;

- HaYUHO-CCIE0BATENLCKYHO W HAYHHO-NAATOTMUECKYHO AERTENBHOCTS B HaYuHO-MCCTEIOBATENISCKYX UHTDAX W UHCTUTYTaX
TIOBBILLIEHNS! KETMPUKBLIAM CTIEUMANIACTOB, IDOKTHBIX W HaYuHO-TPON3BOACTEEHHBIX OPraHH3AUNAX B KHECTEE HAYUHOTO
‘COTPYHAK, WHKEHEDE-TIPOTPEMMUCTA, UHXEHEDa 0 3aluTe UHGOPMaLMK;

- MPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCKYHO AERTENSHOCTS B TEXHONAPKaX, T-KOMNaHNSX, UT-enapTaMEHTEX IPOMBILINEHHBIX
MIDEANPATUA & KaUECTEE HaYHHOTO COTPYAHUK, MIPOTPAMMHCTE, MHKEHEPE-TIPOTPAMMHCTE;

- MPOU3BOACTEEHHO-TEXHONOTIECKYIO AEATENBHOCT B TENEKOMMYHMKALLHOHHEIX YUPEX/AEHHA, GUHEHCOBLIX OPTaHHZALIARX,
‘CTPaX0BbIX KOMNaHNSIX, OpFaHaX YTDABIeHH: & KAUECTEE NMPOTPAMMACTa, BAMMHHCTETOPa 110 0BECTIEuEHMI0 Ge30nacHOCTH
uhpopmaLn.

Mpenmyuiectea oGpasosanms:

- BOSMOKHOCTS OGYUEHN Ha BHTTIMCKOM AbIKE;

- yrRyGnienHoe wayese uHBOPMATHKH  OCYWIECTENIEHHE HayuHO/ W NeRATOTMUECKO AERTENbHOCTH B OGNACTH
UH(OPMATH3ALUAY OGP30BEHUS, MCTIONE30BEHME WHHOBBLIMOHHBIX NIPOLIECCOB & 0GPA3OBaHMM, DEATIA3ALNA OGLEKTHO-
‘OPHEHTUDOBAHHOTO MPOTPaMMMPOBaHMS & 0GpasoBaHNH;

- OBNaZeHME ByHAAMEHTANBHBIMIH TONXORAMH K IPOEKTUPOBaHUIO 1 Pa3PaGOTKE MPOTPAMMHOTO obecrieueHMs;
MIDOrPAMMUPOBEHHE B MyISTUMEWIiHLIX CDE/1aX, BAMMHHCTDUDOBEHHE HHBOPMALMOHHBIX OGPASOBATENbHIX CeTell;

- OPHEHTLMA Ha WCCTIEI0BHWR, TPEGYIOLIMX TYGOKYX TEOPETHUECKWX W NPAKTUMECKIK 3HaHII, OGECTIEUMBBIOIMK KOHEUHBI

©2019 KasHY uw. ans-0apatu
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· Во вкладке «Обязательные дисциплины» есть возможность просмотра информации по количеству кредитов, типу контроля и более подробное описание дисциплины. 
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Подача заявки на выбранную образовательную программу 
· Выберите специальность и нажмите на кнопку «Подать заявку»
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· Заполните поля формы и нажмите на кнопку «Сохранить»
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· Далее системой сформируется электронное заявление

[image: image26.png]) @ https://univer.kaznu.kz/abiturient_spec/print/1/5/0/1263/1/1/1/

O Capcenranu Borares acynarkbissi

3anenenne

MpoLLy BaC 38UMCAMT MeHS B COCTAB CTYACHTOB
CrieunansHocTs Unopmaruka
DaKynbTeT UHDODMALMOHHbIX TexHoROrii
®opma obyueus Axesnas  (OPMa ONNATbI FOCYIAPCTBEHHbIE 0BPAI0BATENbHIE TPAHTbI
fA3bIKOBOE OTAENEHME Ka3aXCKOE
0 cee coobuwalo ceayiousee:
1. flaa poxaens 17.06.1995
2. N2 ypocToBepeHMA nnsHocTW/ nacnopra 870112400 Koraa u kem Bbigat 17.06.1990 Muscrepetso I0cTuumm PK
3.Boenrbii GaneT N2 KorAa M B KakoM KOMUCCpHaTe COCTONTE Ha yueTe -
4. Non Kencxwit 5. MpaxaarcTso KABAXCTAH 6. HaumonansHoCTs Kasaxu
7. CoumansHoe nonoxerme He manooGecneueras

B 2019rony okorumn(a) CLUN2B0  Homep AokymenTa 568
9. Hanuuvie HaysHbIx NySAMKaLIR, OTKPBITWiE WM M30BpeTEHNii Ava Tini Makanack!
10. Harpage!

3HaK "AnTbiH Genri®

11. Cpeptmii 6ann annnoma 5

12. Ksorbi -

13. Poautenn

¥

n @





· Далее, Абитуриенту необходимо подтвердить достоверность своих данных путем проставления галочки в электронном заявлении и сохранить заявление.
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· После этого, в разделе Заявки у Абитуриента создается новая запись, которая содержит в себе: Номер заявки, Наименование заявки, Дата отправления, Инициатор заявки, Специальность, Статус заявки.
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· Заявка, отправленная на доработку, изменит свой статус во вкладке Приемной комиссии, а также в личном кабинете Абитуриента в котором он может внести необходимые изменения и отправить ее обратно в работу в Приемную комиссию.
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· При нажатии на кнопку «Комментарии» на стороне Абитуриента и Приемной комиссии будут доступны все комментарии, относящиеся к данной заявке.
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· В том случае, если заявка принята, данные абитуриента будут внесены в систему Univer и ему присваивается статус Абитуриента. 

В случае отклонения заявки Приемной комиссией в личном кабинете Абитуриента статус заявки будет изменен на «Отклонено» 
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Модуль «Бакалавр» 

Модуль  Бакалавр  предназначен для предоставления студентам информации об учебном процессе, а именно: о дисциплинах по учебному плану, расписании, об успеваемости, журнале посещений, аттестации. 

Бизнес-процесс Бакалавр направлен на достижение  следующих целей:

· предоставление потребителям информации (студентам) актуальных и своевременных данных, касающихся: учебного плана, успеваемости, учебных материалов, новостей и т.д.

Субъекты (Пользователи): студенты-бакалавры, магистранты, докторанты.

Объекты: личные данные студентов, дисциплины, успеваемость.
Роли: Офис регистратор вводит учебные планы, студенты регистрируются на элективные дисциплины и выбирают преподавателя. На основе этих данных, офис регистратор формирует группы. 
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Рисунок 1 - Модуль «Бакалавр»

Функционал модуля Бакалавр представлен множеством функций, которые определены в такие блоки, как: студент, учебный процесс, документы, разное (рис. 1):

1. регистрация на осенний (весенний) семестр  -    эта функция позволяет студентам пройти регистрацию на обьязательные и элективные дисциплины из предложенного списка;

2. анкетирование студентов – функция предназначена для определения качества преподавания учебных дисциплин и профессионального мастерства преподавателя;
3. редактирование личных данных – функция предназначена для предоставления возможности студентам редактировать свои личные данные;
4. академический календарь – функция предназначена для просмотра академического календаря: периодов начала и конца обучения, дату начала и конца сессии и т.д.;
5. расписание экзаменов – эта функция позволяет просматривать расписание экзаменов;
6. учебный план – функция позволяет просматривать дисциплины, введенные в учебный план;
7. текущая аттестация – функция предназначена для просмотра студентами результатов РК и экзаменов по текущему семестру;

8. журнал посещений и успеваемости – функция предназначена для просмотра журнала посещений, который заполняется преподавателем;

9. файлы эдвайзера – функция предназначена для просмотра файлов эдвайзеров;

10. индивидуальный учебный план – функция предназначена для просмотра студентами индивидуального учебного плана;

11. транскрипт – функция предназначена для просмотра транскрипта, содержащего данные об успеваемости за все семестры;

12. анкета студента – функция предназначена для просмотра студентами своих личных данных;

13. загрузка выпускных работ – функция предназначена для загрузки дипломных работ выпускниками и будет доступна только для них; 

14. тестирование – функция предназначена для тестирования студентов по дисциплинам;

15. ВОУД – функция предназначена для прохождения тестирования на ВОУД. 

16. задолжности – функция предназначена для повторного обучения по дисциплинам на платной основе;

17. УМКД – функция предназначена для просмотра загруженных преподавателями УМКД;

18. мой эдвайзер – функция предназначена для просмотра информации об эдвайзере. 

19. дистанционные курсы – функция предназначена для студентов находящихся в заграничной командировке, для прохождения курса дистанционно.
20. Задолженности- Повторное обучение с целью ликвидации академической задолженности. Обучающиеся регистрируются на повторное обучение, при наличии академической задолженности, дисциплин с оценкой «неудовлетворительно» по итогам итогового контроля (экзаменационных сессий);  при наличии дисциплин академической разницы при переводе из других ОВПО или с других ОП, при восстановлении в контингент обучающихся после отчисления, длительной заграничной командировки или академического отпуска;
21. Пересдача FX - функция предназначена для подачи заявки на дисциплины по которым успеваемость FX;
22.  Повышение GPA - функция предназначена для подачи заявки, обучающемуся, выполнившему программу курса в полном объеме, но не набравшему минимальный переводной балл, с целью повышения GPA.
23. Модуль Е-услуги - Процесс подачи заявки на предоставление электронной услуги подразумевает заполнение студентом электронного заявления на получение услуги. Электронная версия заявления проходит через стадии подачи заявления, проверки, согласования и утверждения. Электронная услуга предполагает участие студента лишь на этапе подачи заявки, что требует дополнительно уведомления студента о состоянии поданной им заявки. 

Регистрация на осенний семестр
Функция Регистрация на осенний семестр позволяет студенту выбрать элективные дисциплины, которые будут им изучаться в осеннем семестре. Из предложенного списка дисциплин студент выбирает необходимые дисциплины, отмечая их галочкой, а также выбирает преподавателя по дисциплине отдельно на лекционные и семинарские занятия. (рис. 2). Для сохранения результата нужно выбрать команду Сохранить. 
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Рисунок 2 - Выбор элективных дисциплин

Регистрация на весенний семестр

См. выше Регистрация на осенний семестр.

Анкетирование студентов  

Порядок анкетирования: 

· студент выбирает анкету из предложенного списка (рис. 3);
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Рисунок 3 – Список анкет

· на экране появляется список преподавателей (рис. 4);
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Рисунок 4 – Список преподавателей

· студент выбирает преподавателя, по которому будет заполнять анкету;

· на экране появится список вопросов и 5-балльная шкала ответов (рис. 5);
[image: image38.png]Mpenoaasatent rnasaui CTyAGHTOR [laTa Hauana aHKETHPOBaHIS: 06.05.2011

o Tun AHKETUPOBaHHe NpenoaasaTenst [1aTa OKOHUEHMS! HKETUPOBAHHS: 11.06.2011

« Hassanmte: Teorpagts MeXAYHapOLHOro TypuaMa © Tun AncumAAMHbI: OBszaTenbHas AMCLMNANH

« Oamnnns: WakeH
o Uma: AiimaH
« Otyecrso: UWakeHosHa

« MpodeccuoHanbHoe BNafieHne MaTePUaNoM i PaLMOHaNbHOE HCTIONb30BaHWe BPEMEHN Ha ©1 ©2 ©3 ©4 o5

SaHATUSX
« AKTYaNbHOCT H 3HAYUMOCTb AHCLMTAMHDI A5 MPAKTHIECKHX DHNIOKEHMIT ©1 ©2 ©3 ©4 ©5
« ConepaTenbHast 3HaYMMOCTb W AOCTYMHOCTb M3NAraeMoro MaTepiana (MPenofagaTen ScHO

U MOTHUHO OGBACHAET MATEPaN, KOMMEHTUDYET COXHbIE MOMEHTB, BbIAGNSIET TMABHOE B ©1 ©2 ©3 ©4 ©5
Teme)

« YMeHite NpenonaBaTens YeTKo U AOCTYMHO U3NaraTh MaTepHan ©1 ©2 ©3 ©4 ©5

« DNEKTPOHHbIf MATEpHal 110 AHCLITIMHE MOTHOCTHIO PasMeLLeH B CHCTeMe «YHiBEp>
(cabyc, Teamco! nekunii, 3aaHNR N0 CPC, CeMHHAPCKHM, TBOPATOPHEIM SaHATHSM)

+ Vcnonb3oBaHme MHTEPAKTUBHBIX CPE/ICTB 0byueHus ©1 ©2 ©3 ©04 OS5
* YMeHUe HaliT MHAMBIAYANbHbIA NOAXOA ©1 ©2 ©3 04 05
+ O6beKTHBHOCTb NPU OLEHKe 3HaHWii CTyaeHTa ©1 ©2 ©3 ©04 OS5

« [l0CTYHOCTb NpenoAasaTens Be ayanTopuh (8KiouaeT B ceb Hannine

NPeNOAABATENbCKO MOTHBALIMI K [albHeliLLIeMY H3yueHMio U 0BCYKASHIO BHe ayauTOpHi) ©1 02 03 04 O5





Рисунок 5 - Вопросы анкетирования

· студент проставляет балл по каждому вопросу и после окончания анкетирования активизирует команду Сохранить.

Анкетирование проводится анонимно.
Редактирование личных данных
Функция Редактирование личных данных дает возможность студенту заполнить и отредактировать поля: e-mail, загрузить фотографию, руководствуясь требованиями, которые расположены в нижней части окна. После внесенных изменений в личные данные студента информацию необходимо  сохранить, выполнив команду Сохранить (рис. 6). 
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6. 330l o CoeTRE W3OBpEEHR TS, POSHLI, 6e3 DN, NATeN M USOBPEXEHE NOCTOPOAHX TPEANETOS;

7. Ha GoTOrpagUX He AONYCKAIOTCS MO, UapaTUHSL, IOBPEXAEHY SHYTSCHOMHOTO CH0S, SaTeK, TITHa, PaSTUSHOrD PORa Byam,
RS MOSHTIBHOT PETYLM, B TOM WCTE X4eCkOf, n APYTHE AedexTss;

8. Oxor4aTensHIt pasHeD (ROCTE BHIPE3K) € NONOLLLIO CewyaNsHoi MporpaHs! (30 i x 40 )

Tlon rapyerse aerwx TpeGosarani saEaisep BNpasE yaAMTS SaPYNEHAYIO GoTOPALIO.





Рисунок 6 - Личные данные студента

Академический календарь

Академический календарь информирует студентов о датах экзаменов, периодах рубежных контролей, каникулах и т.д. (рис. 7). 
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Рисунок 7 - Академический календарь
Расписание (экзаменов)

Функция Расписание экзаменов позволяет получить студентам информацию о расписании своих занятий. Для перехода на расписание следующего семестра нужно выбрать Расписание на (осенний или весенний семестр) (рис. 8).
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Рисунок 8 – Расписание экзаменов
Учебный план

Данная процедура позволяет студентам просмотреть список введенных офис регистратором дисциплин по семестрам, а также информацию о кредитах по дисциплинам, о видах контроля (рис. 9). 
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Рисунок 9 – Учебный план

Текущая аттестация
Функция Текущая аттестация дает возможность студенту просмотреть результаты своей успеваемости в семестре, количество кредитов по дисциплинам, количество освоенных кредитов за семестр (рис. 10).
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Рисунок 10 - Текущая аттестация
Журнал посещений и успеваемости

Функция Журнал посещений и успеваемости позволяет студенту просматривать журнал посещений и успеваемости, который заполняется преподавателем (рис. 11).
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Рисунок 11 - Журнал посещений и успеваемости

На странице студента при изменении баллов в журнале или в ведомости выходит сообщения:

1) При изменении в журнале: Внимание! Обновлены или добавлены баллы в журнале посещаемости и успеваемости.

2) При изменении в ведомости: Внимание! Обновлены или добавлены оценки в аттестации.

Как только студент откроет журнал или аттестацию сообщения исчезают.
Файлы эдвайзера

Функция предназначена для просмотра файлов эдвайзера. Эдвайзер загружает данные файлы, как УМКД, только без привязки к дисциплине. Эти файлы могут видеть только его студенты. 

Индивидуальный учебный план
Индивидуальный учебный план  позволяет студенту просматривать индивидуальный учебный план  по семестрам. Индивидуальный учебный план состоит из общих дисциплин, которые изучаются всеми студентами, согласно учебному плану, и   элективных дисциплин, которые выбираются каждым студентом индивидуально. Как мы видим на рисунке, ИУП содержит не только список дисциплин, но также информацию о количестве кредитов, список преподавателей по каждой дисциплине и вид контроля. В начале семестра офис регистраторы открывают доступ студентам для согласования ИУП. У студентов кнопка Индивидуальный учебный план выделяется красным цветом (рис. 12).
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Рисунок 12 - Индивидуальный учебный план студента
В ИУПе появляется кнопка Отправить на согласование. Студент нажимает на эту кнопку и ИУП согласовывается студентом и по маршруту отправляется к куратору эдвайзеру далее офису регистратору факультета студента (рис.13).
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Рисунок 13 – Отправить ИУП не согласование 

После согласования  ИУПа студентом, офис регистратором и куратором выходит отметка Согласовано (рис.14).  В конце ИУП студента согласовывает декан факультета, В ИУПе появляется слово Утверждено и ФИО декана (рис.15)., планисунке, план содержитбщих дисциплин, которые изучаются всеми студентами, согласно учебному плану, и 
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Рисунок 14 – согласованный ИУП 
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Рисунок 15 – Утвержденный  ИУП деканом 

Транскрипт 

Функция Транскрипт дает возможность просмотра успеваемости студента за все предыдущие семестры, с учетом текущего семестра (рис. 16). Студент может выбрать на экране язык просмотра транскрипта, а также распечатать транскрипт.
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Рисунок 16 – Транскрипт

Анкета студента 

Функция Анкета студента позволяет просмотреть студенту личную информацию, которая включает в себя сведения о месте обучения, приказы, контактные данные (рис. 14).  
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Рисунок 14 - Информация о студенте
Загрузка выпускных работ.

Внимание! Название загружаемого файла не должно быть длинным, иначе документ загрузить не получится.

Для загрузки дипломной работы выполните следующие действия:

· выберите во вкладке Магистрант (Бакалавр) функцию Загрузка выпускных работ (рис. 15);
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Рисунок 15 – Вкладка «Магистрант».

· на экране появится папки  Дипломная /  Реферат (рис.3.10.15) и информация о количестве загруженных и подтвержденных файлов;

· дважды щелкните на папку для открытия; 

· активизируйте команду Загрузить (рис.16);
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Рисунок 16 – Загрузка файла.

· нажмите на кнопку Обзор и найдите  папку, в которой находится файл дипломной работы (рис.17);

· выберите язык, на котором выполнена дипломная работа и нажмите на кнопку Загрузить.
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Рисунок 17 – Окно загрузки файла.

Для того, чтобы изменить название дипломной работы или язык работы, нажмите на ссылку Редактировать (рис.18). 

Для просмотра текста дипломной работы, дважды щелкните на название файла. После загрузки файла выйдет отчет, его можно открыть кнопкой Посмотреть.
Для отправки работы на проверку руководителю, нажмите на ссылку Отправить на проверку. В столбце Отправлено руководителю появится знак [image: image54.png]



Знак «минус» в столбце Добавлен в базу означает, что руководитель еще не подтвердил дипломную работу. После подтверждения работы руководителем вместо «минуса» появится «плюс» и тогда изменить или отредактировать дипломную работу будет невозможно. После добавления дипломной работы в базу руководителем в отчете появиться QR  код. Если дипломная работа не будет добавлена в базу, то студент не попадет в ведомость по дипломной работе (рис.18). 
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Рисунок 18 – Файлы дипломной работы добавлен в базу.

Задолженности 

Функция Задолжности позволяет студенту подать заявку на повторное обучение на платной основе.

Для подачи заявки необходимо выполнить следующие действия:

· выбрать функцию Задолжности. В открывшемся окне выходит список задолженностей студента;

· выбрать дисциплины для повторного изучения, отметив их галочкой;

· нажать кнопку Отправить заявку на повторное обучение (рис. 19).
Если где Стоимость обучения за год составляет: нету суммы, то у студента не выйдет окошка для выбора дисциплины, в этом случае студен должен  обратиться к специалистам деканата.
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Рисунок 19 - Список задолженностей студента.

Поданная заявка отправляется на рассмотрение методисту. Методист оформляет договор и студент оплачивает через банк. Если студент не оплатил или передумал, то методист аннулирует заявку студента. Статус заявки можно посмотреть в поле   Мои заявки на повторное обучение (рис. 19).

УМКД 

С помощью функции УМКД студент может получить нужный учебный материал  по дисциплинам. УМКД  загружается преподавателем и хранится в папках, в формате .pdf. Студент может просмотреть материал на экране или сохранить его на диске. Для просмотра УМКД необходимо выполнить следующие действия:

· открыть папку с названием дисциплины (рис.20). На экране появится список загруженных файлов (рис.21);

· дважды щелкнуть на файл. Откроется диалоговое окно, в котором можно выбрать одну из предложенных команд: Открыть или Сохранить как.
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Рисунок 20 – Список УМКД
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Рисунок 21 – Список загруженных файлов 

Мой эдвайзер  

С помощью функции Мой эдвайзер студенты могут увидеть информацию о своем эдвайзере (рис. 22).
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Рисунок 22 - Данные об эдвайзере

Дистанционные курсы
Дистанционные курсы – функция предназначена для студентов находящихся в заграничной командировке, для изучения дисциплины дистанционно.
Для выполнения задания преподавателя, необходимо выполнить следующие действия:

· выбрать во вкладке Бакалавр функцию Дистанционные курсы. На экране появится список дисциплин (рис 23)
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Рисунок 23- список дисциплин

· выбрать дисциплину, дважды щелкнув на ней мышью. Появится список специальностей (рис.24);
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Рисунок 24 – список специальностей

· открыть специальность двумя щелчками мыши. На экране появится список периодов по неделям. В колонке Количество заданий можно увидеть, загружены задания преподавателем на текущую неделю или нет; 

· выделить неделю и активизировать команду Задания (или дважды щелкнуть на неделе мышью). На экране появится список заданий ;

· выделить задание и нажать на кнопку Просмотр (рис.25)
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Рисунок 25- Просмотр список заданий 

· ввести текст в текстовое поле, прикрепить файл с помощью ссылки Добавить и нажать на кнопку Отправить сообщение (рис.26).
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Рисунок 26– новое сообщение


 Обратите внимание на формат ответа, максимальное количество ответов в задании. Данные параметры задает преподаватель. Если формат сообщения установлен, как ответ в виде текста с прикреплением файла (рис.26), то студент должен ввести сообщение в текстовое поле и нажать на ссылку Добавить для загрузки файла. 

Если максимальное количество ответов в задании – 2, то третий ответ отправить преподавателю будет невозможно!
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Рисунок 27 – Окно отправки сообщения преподавателю.

Просмотреть оценку за задание.

 Для того, чтобы увидеть оценку, проставленную преподавателем за выполнение задания, необходимо выделить задание и активизировать команду Сводный список. На экране появится список группы (рис. 28) и оценка за задание.
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Рисунок 28 – Сводный список группы.

Студент может скачать дополнительный материал, загруженный преподавателем. В списке периодов, в колонке Количество ресурсов содержится информация о том, сколько файлов загружено. 

Для использования дополнительного материала, необходимо выполнить следующие действия:

· открыть период с заданиями. В нижней части окна появится список ресурсов (рис.29). 

· дважды щелкнув на название файла для того, чтобы его скачать.
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Рисунок 29 – Окно для скачивания загруженного материала преподавателем.

Пересдача FX 
В случае получения за экзамен оценки FХ, студент может на платной основе пересдать экзамен после окончания сессии. Для пересдачи оценки FХ – обучающийся подает заявку со своей страницы в системе Univer, функциянал  Пересдача FX (рис.30). 
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Рисунок 29 – Подача заявки на пересдачу 

Нажмите на фунционал Пересдача FX, в открывшемся окне из списка выберите дисциплину и нажмите на кнопку подать заявку. После оплаты суммы 7000 тенге через банк, статус заявки поменяется на Оплачено  (рис.30).
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Рисунок 30 – Оплаченная заявка на пересдачу 

Повышение GPA
Функция  Повышение GPA предназначена для подачи заявки, обучающемуся, выполнившему программу курса в полном объеме, но не набравшему минимальный переводной балл, с целью повышения GPA (рис.30).
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Рисунок 30 – функционал Повышение GPA
Нажмите на фунционал  Повышение GPA, в открывшемся окне из списка выберите нужный семестр,  отметьте галочками те дисциплины, которые нужно включить в заявку  и нажмите на кнопку подать заявку (рис.31).
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Рисунок 31 – Подача заявки на Повышение GPA
В поле Мои заявки на повышение GPA,  можно увидеть список поданых заявок и статус заявки. После оформления договора методистом, студент должен оплатить договор через банк. Статус заявки поменяется на оплачено (рис.32).
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Рисунок 32 – заявки на Повышение GPA
Задолженности

Задолженности это - повторное обучение дисциплины с целью ликвидации академической задолженности. На повторное обучение заявку могуть подать студенты, имеющие неудовлетворительные оценки по дисциплинам  и студенты обучающиеся на договорной основе для сдачи разницы при переводе из других ВУЗов или с других ОП, при восстановлении в контингент обучающихся после отчисления, длительной заграничной командировки или академического отпуска. Заявка подается через систему Univer, фунционал Задолженности (рис. 33).
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Рисунок 33 – функционал Задолженности
Для формирования заявки на повторное обучение, зайдите на сайт ИС Univer. Выберите ссылку Задолжности во вкладке Бакалавр. На экране появится список задолжностей. Столбец «кред» и «Стоимость» должны быть заполнены. Если нет возможности отметить дисциплину, обратитесь к методисту своего факультета. Отметьте галочками те дисциплины, которые нужно включить в заявку. Общая стоимость обучения рассчитается автоматически. Нажмите на кнопку Отправить заявку на повторное изучение (рис.34).
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Рисунок 34 – Подача заявки на повторное обучение
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В поле Мои заявки на повторное обучение,  можно увидеть список поданых заявок и статус заявки. После оформления договора методистом, студент должен оплатить договор через банк. Статус заявки поменяется на оплачено (рис.35).
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Рисунок 35 – Список заявок на повторное обучение
 Е- услуги

Процесс подачи заявки на предоставление электронной услуги подразумевает заполнение студентом электронного заявления на получение услуги. Электронная версия заявления проходит через стадии подачи заявления, проверки, согласования и утверждения. Электронная услуга предполагает участие студента лишь на этапе подачи заявки, что требует дополнительно уведомления студента о состоянии поданной им заявки. 
Функционал модуля Е-услуги представлен следующими функциями (рис.36):

1. Услуги – функция предназначена для подачи заявки на предоставление услуг;

2. Заявки е-услуг – функция предназначена для просмотра состояния обслуживания заявок.
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Рисунок 36 – Функции модуля Е-услуги (Студент) 

Услуги

Для  подачи заявки на предоставление услуги необходимо выполнить следующие действия:

· выбрать функцию Услуги;

· в открывшемся окне списка услуг выбрать услугу и выбрать команду Подать заявку в соответствующей строке (рис. 37);
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Рисунок 37 – Окно выбора услуги и подачи заявки

· заполнить форму в новом окне (рис. 38);

· выбрать команду Отправить запрос.
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Рисунок 38 – Форма подачи заявки

Примечание!  Если при попытке отправки запроса выводится ошибка с уведомлением о некорректности введенных данных, внимательно перепроверьте все введенные данные, убедитесь, что не пропущены обязательные для заполнения поля (отмечены *) и прикреплены все файлы. Попробуйте отправить запрос повторно.

В случае успешной отправки запроса на форме появится запись о том, что запрос принят в обработку.

Заявки е-услуг

Для  просмотра состояния обслуживания заявки необходимо выполнить следующие действия:

· выбрать функцию Заявки е-услуг;

· в открывшемся окне списка заявок (рис.39) можно увидеть состояние обслуживания заявки;

· для более детального ознакомления с состоянием заявки выбрать заявку и выполнить команду Открыть (рис. 39).
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Рисунок 39 – Список заявок, поданных студентом
Для  просмотра информации по маршруту, на каком шаге находится заявка, поставьте галочку в окошко рядом с показывать (рис.40)
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Рисунок 40 – Просмотр информации по маршруту
В случае несоответствия предоставленных студентам данных требованиям для обслуживания заявки, запрос отклоняется. При статусе «Отклонена» заявка не требует от студента дополнительных действий. С комментариями о причине отклонения запроса можно ознакомиться на странице заявки (рис. 42).
При статусе «Направлена на доработку» студенту необходимо ознакомившись с комментариями обслуживавших заявку лиц, внести корректировки и повторно отправить эту заявку. 

В системе установлено ограничения на подачу заявки инициатором - проверка на наличие поданной заявки (рис. 41). Пока поданная заявка студентов не завершиться, студент не может подать еще одну заявку.
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Рисунок 41.

Заявка считается обслуженной при статусе «Завершена». 

На странице заявки в верхней части окна (рис. 43) отображаются все выполненные действия с указанием данных пользователей, обслуживших заявку и результатов действий (рис. 44). 
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Рисунок 42 –заявки с статусом Отклонена 
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Рисунок 43 – Детализация состояния заявки
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Рисунок 44 – Детализация результатов выполненных действий

Инструкция для студентов (онлайн письменный экзамен)

 Для сдачи письменного онлайн экзамена выполните следующие действия: 

1. Сначала проверьте интернет-соединение на вашем компьютерном устройстве (моноблок, ноутбук, Windows 10,11). Устройство должно быть обеспечено зарядкой в течение всего времени экзамена.  

2. Затем зайдите в систему univer.kaznu.kz через браузер Google Chrome ((последняя версия Google Chrome, чтобы обновить Google Chrome, достаточно загрузить последнюю версию с сайта). 
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 3. Авторизуйтесь со своей учетной записью. (Если не помните свой логин и пароль, обратитесь к своему куратору-эдвайзеру до начала экзамена.) 
4. Перейдите во вкладку Бакалавр, Магистрант или Доктор Phd в зависимости от вашей ступени обучения. Затем активизируйте функционал Расписание экзаменов
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5. Для тех дисциплин, по которым наступило время экзамена, появится команда Сдать письменный экзамен красным цветом. Это означает, что можно переходить по ссылке и отвечать на вопросы экзамена.
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ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ: перед тем, как нажать на кнопку Сдать письменный экзамен, установите FARABI прокторинг, нажав на кнопку Ссылка для установки
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В открывшемся окне нажмите Установить.
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Далее нажмите Установить расширение
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После установки расширение, всплывающем окне выйдет сообщение об установлении Farabi Proctoring System
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После установки на странице Google Chrome с правой стороны на панеле инструментов появиться небольшая иконка расширения Farabi Proctoring
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· После успешной установки вернитесь назад на свою страницу в системе УНИВЕР для сдачи онлайн письменного экзамена !
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Бакалавр          Расписание экзаменов             Сдать письменный экзамен 
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После браузер направит вас на страницу проверки ваших аксессуаров, необходимых во время экзамена
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Далее Farabi Proctoring проверяет микрофон и камеру. Нажмите на Весь экран и Поделиться 
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Далее Farabi Proctoring   запрашивает разрешение на: использование камеры. Нажмите на Разрешить при нахождении на сайте
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Далее нажмите Сделать фото 
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При неудачной фото, Вы можете переснять фото с помощью кнопки Переснять
[image: image101.png]ROCTORING
@ Preckui

@ lotoso!

lotoso!

Bepava Gpayzepa-120 <=
lotoso!

lotoso!

[Adtech FHD 1080P PC Camera (09da:2691) v |

uate

Mpinosceruo Farabi Proctoring Npeaocrasnes AOCTYM K Balewy Skpary. Cxperme





После успешной проверки фото Вы можете пройти экзамен нажав на кнопку Начать экзамен

[image: image102.png]PROCTORING
@ Precwnii *

O Mepecrsts

Bepcrn Gpayzepa-124

[Adtech FHD 1080P PC Camera (09da:2691) v |





При открытии любого сайта или приложения появится сообщение о нарушении
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· Для вашего удобства Система автоматически будет сохранять вашу работу (текст) каждые 5 минут. 

· На странице ответа на вопросы билетов есть кнопка – «Сохранить», рекомендуется периодически сохранять напечатанные ответы на странице до истечения времени. 

· После того как сохранили ответы, ваш файл автоматически будет проверятся на плагиат. 
2. После завершения экзамена ваши ответы будут направлены экзаменатору для проверки, который дополнительно изучив отчет антиплагиата с подробным анализом вашего текстового ответа будет оценивать экзаменационную работу студента. По завершению проверки он проставляет оценки, студент может увидеть результаты экзамена на странице текущей аттестации. 
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Примечание:

   [image: image106.png]—



  Если у вас возникла ошибка «Нет активной сессии» повторите эти действия:  после установки расширения Farabi Proctoring,   вернитесь на свою страницу в системе УНИВЕР            Бакалавр           Расписание экзаменов             нажмите на Сдать письменный экзамен, далее  пройдите проверку
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  Если у Вас при нажатии Расписание экзаменов выходит системная ошибка, обратитесь в деканат факультета (деканат в свою очередь должны оповестить зам.декана и проверить Формы и платформы проведения итогового контроля преподавателя) 
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  Если ваш компьютер долго открывает страницы и медленно работает, заранее подготовьте резервный компьютер, проверьте скорость интернет-соединения
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  Если у Вас возникла непонятная Вам ошибка попробуйте переустановить расширения. В правом верхнем углу экрана нажмите на значок расширения – Удалить. 
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Затем заново Установите расширение - вернитесь на свою страницу в системе УНИВЕР -            Бакалавр - Расписание экзаменов  - Нажмите на Ссылка для установки 
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 Если долго проверяются данные, не сидите долго!  Заходите в настройки хром -расширение-управление расширениями - там отключите Farabi Proctoring потом заново включите. Далее открыть страницу универа, обновить страницу по несколько раз. Дальше заходите по расписание экзаменов.
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 Убедитесь, что открыта только одна вкладка (Univer) и все сторонние программы/браузеры закрыты. Все сторонние страницы  (WORD, WhatsApp и тд) другие браузеры должны быть закрыты❗
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  Текстовый Ответ не может содержать картину, формулу или другие специальные символы.                    Помимо этого, система будет проверять ваши текстовые ответы на антиплагиат и предоставлять отчет экзаменатору. 
Инструкция для студентов (онлайн устный экзамен)

Для сдачи устного экзамена дистанционно выполните следующие действия:
1. Сначала проверьте интернет соединение на вашем компьютерном устройстве (моноблок, ноутбук, планшет). Устройство должно быть обеспечено зарядкой в течение всего времени экзамена.

2. Затем зайдите в систему univer.kaznu.kz через браузер Google Chrome.
3. Авторизуйтесь со своей учетной записью. (Если не помните свой логин и пароль, обратитесь к своему куратору-эдвайзеру до начала экзамена.)

4. Перейдите во вкладку Бакалавр, Магистрант или Доктор Phd в зависимости от вашей ступени обучения. Затем активизируйте функционал Расписание экзаменов
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· Затем ждите команду от проверяющих, когда наступит ваша очередь комиссия скажет открыть билет.

Внимание! Нельзя заранее открывать свой билет, без указа комиссии, в ином случае у вас сгорит время и все это фиксируется в системе.


· После того, как вам разрешили открывать билет, на экране всплывет окошко с предупреждением как на рисунке, нажмите на Подтвердить
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· После этого вы попадете в окно с экзаменационным билетом. На этой странице показано время с момента открытия студентом экзаменационного билета. И тут не нужно писать ответы, окно только для получения билета и проверки времени. Отвечать будете устно ,онлайн на другой платформе


Инструкция для студентов (Тестирование)

 Чтобы пройти тестирование выполните следующие действия:  

1. Сначала проверьте интернет соединение на вашем компьютерном устройстве (моноблок, ноутбук, Windows 10,11). Устройство должно быть обеспечено зарядкой в течение всего времени экзамена. 

2. Затем зайдите в систему univer.kaznu.kz через браузер Google Chrome (последняя версия Google Chrome, чтобы обновить Google Chrome, достаточно загрузить последнюю версию с сайта). 
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 3. Авторизуйтесь со своей учетной записью. (Если не помните свой логин и пароль, обратитесь к своему куратору-эдвайзеру до начала экзамена.) 

4. Перейдите во вкладку Бакалавр, Магистрант или Доктор Phd в зависимости от вашей ступени обучения. Затем активизируйте функционал Тестирование 
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5. Для тех дисциплин, по которым наступило время тестирование, выберите необходимый тест- нажмите на ссылку Открыть 
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ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ: перед тем, как начать тестирование, установите Farabi Proctoring System нажав на кнопку Ссылка 
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В открывшемся окне нажмите Установить.
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Далее нажмите Установить расширение
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После установки расширение, всплывающем окне выйдет сообщение об установлении Farabi Proctoring System
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После установки на странице Google Chrome с правой стороны на панеле инструментов появиться небольшая иконка расширения Farabi Proctoring System 
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· После успешной установки вернитесь назад на свою страницу в системе УНИВЕР для сдачи Тестирование!
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Бакалавр          Тестирование           Открыть 
Начать тестирование 
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После браузер направит вас на страницу проверки ваших аксессуаров, необходимых во время экзамена
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Далее Farabi Proctoring проверяет микрофон и камеру, запрашивает разрешение на: микрофон, нажмите на Разрешить.   Далее, нажмите на Весь экран и Поделиться 
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Далее Farabi Proctoring   запрашивает разрешение на: использование камеры. Нажмите на Разрешить при нахождении на сайте
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Далее нажмите Сделать фото 
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При неудачной фото, Вы можете переснять фото с помощью кнопки Переснять
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После успешной проверки фото Вы можете пройти экзамен нажав на кнопку Начать экзамен
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Далее откроется страница с Тестами, ознакомьтесь с Правилами сдачи экзамена. 

ПОМНИТЕ, идет видеозапись экзамена! 
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MUSIC NEVER REALLY CHANGES

Whether it's downloading the latest songs and going to festivals o concerts, or following the latest band’s
news, some things never change - teenagers love music. Over the years, music has changed, and it seems
inevitable that teenagers complain about their parent’s taste in music - i’s a fact of ife! Bands like The
Beatles and The Rolling Stones were hugely popular in the 1960s, but ask young people about them today
and they'd probably reply, ‘that’s the kind of stuff my granddad listens to. I prefer something more modern!"

T the past,teenagers would go (o a record shop o purchase the latest hits and listen to the radio to hear
which records were in that week's “(0p ten". Today, however, f you want to listen to music, you don’t have to
‘wait. Today we can not only watch television and listen to the radio, but search for our favourite music
online, often using our mobile phones. Mausic is more readily available and easier to access than ever before.
‘Technology is undoubtedly booming, and this will continue to take the music industry in new directions.

‘The Internet has completely changed the public’s view of music, not just how we listen to it but also how we
see it as a business. Over the last ten or 5o years, more and more people have pursued jobs in music,
encouraged by the rise i realty television. These someimes offer contestants a chance to win a contract in
the music busiaess. Some music fans argue that the music produced from these shows has lowered the quality
of pop musie in general. They feel that the shows favour singers and bands that look attractive and sound
contemporary.
results in a pop chart full of lightweight performers who all sounds the same, and
reluctant to invest in more creative and unconventional artists.

However, changes in the music industry are not all bad news. Ten or twenty years ago, many live music
venues were not accessible to young people because concerts or ‘gigs’ were held in pubs or clubs where
under-185 were not admitted. In recent years, the opportunities for tecnagers o see their favourite bands live
on stage have improved. For example, there has been an increase in the number of music festivals just for
teenagers. The Underage Festival, which is held in London every year, is ouly for teenagers aged between 14
ind 17. Young teens can enjoy live music in the company of their friends. The festival's line-up this year
showeased the very best indie, rock-and-roll, and pop music from Britain, Europe and America. This
unconventionsl type of festival, organisers say, will remove any obstacles that may have prevented young.
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При открытии любого сайта или приложения появится сообщение о нарушении
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Если Вы ответили на все вопросы, нажмите на кнопку Завершить. Далее, выйдет Протокол результатов тестирования  
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Примечание:
   [image: image141.png]—



  Если у вас возникла ошибка «Нет активной сессии» повторите эти действия:  после установки расширения Farabi Proctoring,   вернитесь на свою страницу в системе УНИВЕР            Бакалавр           Тестирование           нажмите на Открыть            Начать тестирование далее  пройдите проверку
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  Если у Вас при нажатии Тестирование выходит системная ошибка, обратитесь в деканат факультета (деканат в свою очередь должны оповестить зам.декана и проверить Формы и платформы проведения итогового контроля преподавателя) 

   [image: image143.png]—



  Если ваш компьютер долго открывает страницы и медленно работает, заранее подготовьте резервный компьютер, проверьте скорость интернет-соединения
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  Если у Вас возникла непонятная Вам ошибка попробуйте переустановить расширения. В правом верхнем углу экрана нажмите на значок расширения – Удалить. 
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Затем заново Установите расширение - вернитесь на свою страницу в системе УНИВЕР -            Бакалавр - Тестирование  - Открыть -  Нажмите на Ссылка 

[image: image146.png]Hasan

Homep Tecra: 29369
MNpenopasatens: Aysepxan. C.
Sizamenatop:

Bpems Hauana:

Bpemsa sasepuenns:

PesynuTar nocneguel nonbimkn : 0

Mpeaynpexaesvie: TeCTUPOSaHIE MDOXORUT C IDOKTOPOM,
YOBR/TECH UTO Y B3C Ha KOMTLITEDE NOAKTIHEHO KaMEDa
1 6payzep Google Chrome

1717 YCTaHOBKY TPOKTOHHT3 TPEGYeTCs NoCeRH i Bepcus
Bpaysepa:Caunka




      [image: image147.png]


 Если долго проверяются данные, не сидите долго!  Заходите в настройки хром -расширение-управление расширениями - там отключите Farabi Proctoring потом заново включите. Далее открыть страницу универа, обновить страницу по несколько раз. Дальше заходите по расписание экзаменов.

[image: image148.png]Bce pacwumpenna

Q Farabi Proctoring 2.1.3
MpoKTOpHHTOZaR CHCTEMa ATA MpOBEAEHMA

‘oHnaliH sKk3aMeroE

Orrana crparuy service worker

cooensn | . )

VinerTugukarop: mr\ggkbjzimngg(haphlokfdnb.u





     [image: image149.png]


 Убедитесь, что открыта только одна вкладка (Univer) и все сторонние программы/браузеры закрыты. Все сторонние страницы  (WORD, WhatsApp и тд) другие браузеры должны быть закрыты❗
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 Не горит красный значок о записи. При сдаче экзамена через прокторинг, если у ВАС не горит красный значок о записи и ВЫ не видите себя на экране НЕ ПЕРЕЖИВАЙТЕ! ЗАПИСЬ ИДЕТ!

